REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

CASA DE ACOLHIMENTO SANTA PAULINA
Capitulo | - INTRODUCAO

Art. 1° - Este regulamento estabelece normas para compras e contratacoes, proprias ou de terceiros, no
ambito da Organizacdo Social denominada ACBNL - Casa de Acolhimento Santa Paulina.

Paragrafo primeiro - A contratacdo de servicos especializados, compras e contratacées da Casa de
Acolhimento Santa Paulina serao feitas de acordo com as normas deste regulamento, pelas diretrizes
emanadas de seu Regimento Interno e de seu Estatuto, obedecendo aos principios da legalidade, da
moralidade, da boa fé, da probidade, da impessoalidade, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia,
da publicidade, da razoabilidade e do julgamento objetivo e a busca permanente de qualidade e
durabilidade.

Paragrafo segundo - As compras sao de responsabilidade da Coordenadora.
Capitulo Il - DAS COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

Art. 2° - Para fins deste regulamento, considera-se compra toda aquisicao remunerada de materiais de
consumo e bens permanente para fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente, com a finalidade
supri a Organizacao com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Art. 3° - Para fins do presente regulamento, considera-se servico toda atividade destinada a obter
determinada utilidade de interesse da organizacdo social, através de processo de terceirizacdo, tais
como: conserto, instalacao, montagem, operacao, conservacao, reparacao, adaptacao, manutencao,
transporte, locacao de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentacao,
servicos, técnicos, especializados, producao artistica, servicos graficos, bem como obras civis,
englobando, construcao, reforma, recuperacao, ampliacao.

Art. 4° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir especificadas: I.
Solicitacao de compras; Il. Selecao de fornecedores; Ill. Solicitacao de orcamento; IV. Apuracao da
melhor oferta; V. Emissao de ordem de compra.

Paragrafo primeiro - A solicitacdo de no minimo trés orcamentos sera sempre necessario quando tiver
fornecedores disponiveis para aquele determinado produto ou servico, caso contrario, podera ser
comprado abaixo desta quantidade minima exigida.

Paragrafo segundo - A escolha sera sempre que possivel pela melhor oferta, desde que sejam verificados
os seguintes itens, custo de transporte e seguro até o local de entrega; forma de pagamento; prazo de
entrega; custos de operacao do produto; eficiéncia e compatibilidade; durabilidade do produto;
credibilidade mercadoldgica da empresa proponente, disponibilidade de servicos, eventual necessidade
de treinamento de pessoal, qualidade do produto, assisténcia técnica, garantia dos produtos.

Art. 5° - Considera-se de urgéncia a aquisicao de material ou bem inexistente no estoque, com imediata
necessidade de utilizacao.

Paragrafo primeiro - O setor requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o material ou bem
em regime de urgéncia.

Capitulo Il - DAS COMPRAS E DESPESAS DE PEQUENO VALOR

Art. 6° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra de pequeno valor as aquisicoes de
materiais de consumo ou despesas devidamente justificadas cujo valor total ndo ultrapassem R$200,00.

Art. 7° - As compras e despesas de pequeno valor estao dispensadas do cumprimento das etapas
definidas neste regulamento.

Art. 8° - O presente regulamento entra em vigor na data de sua publicacao
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